Me connecter a mon site :

J'accéde au site a I'adresse :

http: //www.web.aerelloth.com/Ch
alets-Caviar/wp-login

Ajouter un chalet :

‘? A Chalets & Caviar B =+ Créer

@ Tableau de bord

Tableau de bq

Accueil
D’un coup d’ceil

Dans le menu a gauche du tableau
de bord, je clique sur « Articles »,
puis « Ajouter ».

Dans la nouvelle page, j’entre mon

Médias
, i dentif o cli Pages titre dans le premier champ; la
Nom d'utilisateur ou adresse e-mail ] entre meS 1 entl lantS et ]e C lque - Zone de texte me serVIra é rédlger ]a
Catherine Sur « se connecter ». R description de mon chalet
Mot de passe Apparence

¢ Extensions

J'arrive sur le tableau de bord, Utitsateurs

Ajouter un nouvel article

B e et depuis lequel je peux ajouter, Outil
modifier ou supprimer un chalet o Mon ftitre ici
(Cf FUbrique COFreSpondante)_ feduire e men Permalien : http://www.web.aerelloth.com/Chalets-Caviar/2017/02/15/mon-titre-ici/ Modifier

Mot de passe oublié ?

~ Retour vers Chalets & Caviar

O,j Ajouter un média
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Paragraphe v B I = £ €€

" » ! Ma description icil
LRSSl  Tableau de bord
b A 9 article: B a page
~ WordPress 4.7.2 avec le théme Bellin R -
ik Pour ajouter une nouvelle image, je clique sur || 1 Ajouter un média
, _ le bouton « ajouter un média ». {;
. ‘ Paragraphe v
» ) L Nouvelles de WordPress
. . Je peux faire glisser le fichier photo depuis mon bureau dans la zone
# ou ’ indiquée, ou sélectionner leur emplacement en cliquant sur «
B Réglag - " - 3
0 reaes choisir des fichiers ».

Déposez vos fichiers n'importe ot pour les mettre en ligne

ou

Choisir des fichiers {b

Taille de fichier maximale pour la mise en ligne : 64 MB.




Insérer un média x

Envoyer des fichiers  Bibliothéque de médias

B Toutes les dates B

Tous les éléments média Rechercher des médias.

DETAILS DU FICHIER JOINT
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snow-1857003_960_720,jpg
15 ier 2017

961 20
Modifier I'image
Supprimer définitivement

Adresseweb  http://www.web.aerelloth.c

Titre  snow-1857003_960_720

F e s :

1 sélection(s)
Effacer
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Ouvrir/fermer la barre d'outils
(Shift+Alt+Z)

Insérer dans l'article

Mon image apparait dans 'onglet « bibliothéque de médias » (je peux
aussi m'y rendre directement si j’ai déja enregistré I'image dans la
bibliotheque). Je clique ensuite sur « insérer dans I'article ».

Je peux aussi entrer des informations
supplémentaires ou choisir une taille
pour I'image a insérer dans le panneau
Légende de droite.

Adresse web  http://www.web.aerelloth.c

Titre ‘ Chalet Flocon| ’

Dans le panneau de rédaction, je peux
afficher ces options en cliquant sur mon
image.

[lexte alternatif

Description

Q7 Ajouter un média
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REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER JOINT

Alignement  Aucun |z|

Liera  Aucun |z|

Taille  Moyenne —300 x 225 IZI ™

Insérer dans |'article

Ma description ici

Je peux modifier le style du texte (gras, italique, liste, alignement...) grace
ala barre d’édition, et y définir des niveaux de titres. Astuce : il y a un
bouton pour faire apparaitre davantage d’options !

Lorsque j’ai fini de rédiger la description de Toutes| Les plus utiisées
mon chalet, jindique s’il est a vendre ou a
louer dans l'onglet « catégories » a droite.

Dans l'onglet « image a la une » a droite, je
choisis ma photo préférée du chalet pour
que ce soit celle que les visiteurs voient en
premier. Comme je I'ai déja utilisée, je peux
la récupérer dans la bibliotheque de médias.

Publier =

Enregistrer le brouillon

Apergu

? Etat : Brouillon Modifier

<@ Visibilité : Public Modifier

ﬁl Publier tout de suite Modifier

Déplacer dans la corbeille %

Je peux maintenant voir

mon article, ou cliquer sur
le bouton « ajouter » pour
ajouter un nouveau chalet.

Catégories A

Location
[E] Non classé
[ vente

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Image a la Une =

Mettre une image a la Une

Je peux enregistrer I'article comme brouillon
pour y revenir plus tard, ou en afficher un
apergu.

Lorsque j’ai terminé, je clique sur le bouton
« publier » et le chalet sera automatique-
ment publié sur la page correspondante.

Modifier l'article ajouter

Article publié. Voir I'article




Je peux aussi le modifier si j’ai oublié quelque
chose, simplement en changeant les informa-
tions de la page. Quand j’ai terminé mes modi-
fications, je clique sur « mettre a jour ».

Mais si je souhaite modifier un autre chalet ?
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@& Tableau de bord

Accueil

87 Médias
I_. Pages

B Commentaires

@ Chalets & Caviar B8 + créer

Publier A

Prévisualiser les modifications

9 Etat: Publié Modifier

® Visibilité : Public Modifier

D) Révisions : 2 Parcourir

[ifil Publié le : 16 février 2017 3 13 h 12
min Modifier

Déplacer dans la corbeille

Modifier un chalet existant :

Dans le menu, je clique sur « Articles »,
puis « Tous les articles » pour afficher la
liste de mes chalets (c’est aussi la que je
retrouve les articles que j'ai enregistrés en
brouillon).

Tableau de bg

D’un coup d’ceil

Je passe le curseur au-dessus du nom du
chalet que je veux modifier et je clique sur
« modifier ».

O
O

Actions groupées

Articles Ajouter

Tous (11) | Les miens (2) | Publiés (10} | Brouillon (1) | Corbeille (2)

|Z| Filtrer

Toutes les dates E| Toutes

|Z| Appliquer

Titre Auteur Catégories
Mon chalet en cours de rédaction — Brouillon Catherine Non classé
Chalet Flocon Catherine Location

r“.‘-l‘.:\-:i@r Modification rapide = Corbeille = Afficher

&Y @ chalets & Caviar

@ Tableau de bord

Accueil

M

07 Médias

|_. Pages

’ Commentaires

La page suivante affiche le contenu de l'article Publier -
dans I'éditeur de texte : je n'ai qu’a apporter les
modifications que je souhaite, et cliquer sur le

bouton « mettre a jour ».

Prévisualiser les modifications

? Etat: Publié Modifier

® Visibilité : Public Modifier

“0) Révisions : 2 Parcourir

fill Publié le : 16 février 2017 2 13 h 12
Déplacer dans la corbeille

min Modifier

Supprimer un chalet existant :

' =+ Créer

Tableau de bg

D’un coup d’ceil

Dans le menu, je clique sur « Articles »,
puis « Tous les articles » pour afficher la
liste de mes chalets.

Je passe le curseur au-dessus du nom
du chalet que je veux modifier et je
clique sur « corbeille ».

[C] Chalet Flocon
Modifier Modification rapide Corb@)le Afficher

[ Chalet Myrtille

Si je me suis trompée, je peux encore cliquer sur « annuler », ou le récupé-
rer dans la corbeille !

1 article déplacé dans la corbeille. Annuler

Tous (10) | Le mien (1) | Publiés (9) | Brouillon (1) | Corbeille (3)

B Appliquer

Actions groupées Toutes lesdates IZI




Dans ce cas, je cherche I'article
[ Chalet Flocon que je veux récupérer, je passe
F:eta@)ir Supprimer définitivernent le curseur dessus et je clique
sur « rétablir ».

Articles Aajouter

Tous (10) | Le mien (1) | Publiés (9) | Brouillon (1) | Corbeille (3)

Actions groupées |Z| Appliquer Toutes les dates E| Toutes E| Filtrer Vider la corbeille
B Titre Auteur Catégories
[[1 Chalet Flocon Catherine Location

En revanche, je peux aussi cliquer sur « supprimer définitivement » si
je suis slire de moi ou vider la corbeille.

Tous (11) | Les miens (2) | Publiés (10) | B Pour supprimer plusieurs chalets
en méme temps, je peux cocher les
Actions groupées cases a gauche de leurs noms et
Modifier choisir « déplacer dans la corbeille
Déphacer dans f corbeille e rédaction » dans « actions groupées ». Je

W clique ensuite sur le bouton «
appliquer » juste a droite.

Actions groupées ¥ | Applique

Chalet Flocon

Modifier les informations sur une page :

@ Tableau de bord Tableau de bC
# Articles Si je dois modifier une page, je clique
sur « Pages » puis « Toutes les pages »

dans le menu.

D’un coup d’ceil

87 Médias

¥ Commentaires

Je sélectionne ensuite la page
a modifier en passant le
curseur au-dessus, puis en

[ Titre cliquant sur « modifier ».

] Nous contacter

F‘-.vlw::wr:l\f@' Moadification rapide | Corbeille | Afficher

Modifier la page = Ajouter

Nous&nbsp;contacter

Permalien : http://www.web.aerelloth.com/Chalets-Caviar/contact/ Modifier
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Agence "Chalets & Caviar”
3, Chemin des Marmottes
73120 Courchevel

La page s’affiche alors dans I'éditeur. Je peux ainsi par exemple changer
le numéro de téléphone de I'agence.

Publier a

Prévisualiser les modifications

? Etat : Publié Modifier

Je valide mes modifications en cliquant sur
« mettre a jour ».

® Visibilité : Public Modifier

O Révisions : 11 Parcourir

ﬁl Publié le : 7 février 2017 & 16 h 22 min
Déplacer dans la corbeille

Modifier




